Povinné zverejiované informace zptisobem umoziujici dalkovy pristup dle ustanoveni
§ 5 informac¢niho ziakona

Seznam informaci o povinném subjektu, ktery musi byt zvefejnén zpltisobem umoziujici
dalkovy pristup, uvadi ustanoveni § 5 a odst. 1 a 2 informacéniho zakona. Tyto informace se
zvetejiuji na webovych strankach skol a Skolskych zafizeni. Informace musi byt zvetejnény
ptimo, nikoli prostfednictvim hypertextového odkazu stanovuje v konkrétnich ptipadech
informacni zakon, popiipad¢ vyhlaska ¢.442/2006 Sb., kterou se stanovi struktura
informaci zvefejiiovanych o povinném subjektu zpiisobem umoziujicim dalkovy
pristup, ve znéni pozd¢jsich predpisii . Pfesnou strukturu informaci zvefejnovanych o
povinném subjektu dle ustanoveni § 5 informacniho zdkona stanovuje Ptiloha ¢.1 jiz zminéné
vyhlasky €. 442/2006 Sb., kterou se stanovi struktura informaci zvetejiiovanych o povinném
subjektu zpisobem umoziujicim dalkovy pfistup.



POVINNE ZVEREJNOVANE INFORMACE O SKOLE

1. Nazev Skoly
Matetska skola Pomnénky, Brno, Obla 51, ptispévkova organizace

2. Divod a zpiisob zaloZeni Skoly

Ziizovatelem Skoly je Statutarni mésto Brno, méstska c¢ast Brno-Novy Liskovec se sidlem v
Brng, Obla 75, 634 00.

Prispévkova organizace jako mateiska Skola poskytuje piedskolni vzdélavani, jako skolni
jidelna poskytuje Skolni stravovani pro déti matetské skoly.

3. Organiza¢ni struktura Skoly

Statutarnim organem piispévkové organizace je feditelka. Reditelka &ini pravni Gikony
jménem ptispeévkové organizace ve vSech vécech. Do funkce je jmenovana a miize byt
odvoléna v souladu s ust. § 166 zak.¢.561/2004 Sb., o piredskolnim, zékladnim, stfednim,
vy$§im odborném a jiném vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpist.

Rizeni a vedeni §koly:
Statni spravu vici skole realizuje Krajsky urad Jihomoravského kraje, samospravu pak
Statutarni mésto Brno, méstska ¢ast Brno - stied, kterd je zfizovatelem.

Reditelka jedna za $kolu jejim jménem ve viech pravnich vztazich, do kterych $kola mize
vstupovat. Jeji povinnosti jsou dvoji:
o vychovné-vzdélavaci, které stanovi Zakon 561/2004 Sb. (Skolsky zakon), a
Vyhlagka MSMT CR 14/2005 a 43/2006 Sb., o predskolnim vzdélavani.
e jako vedouci organizace, kde povinnosti stanovi obcansky zakonik, zakonik prace,
obchodni zakonik, predpisy finanéniho prava, apod. Reditelka: - jmenuje
sveho zastupce a vedouct Skolni jidelny.

Reditelka:

e jmenuje svého zastupce a vedouci Skolni jidelny

e pisemné povétuje pracovniky Skoly, aby €inili vymezené ukony jménem Skoly

e zodpovida za hospodareni s prostfedky FKSP

e {idi ostatni vedouci pracovniky (vedouci SJ a zastupkyni feditelky) a koordinuje jejich
praci na provoznich poradach a pedagogickych radach

e jedna vzdy jménem Skoly, pokud nepfenese svoji pravomoc na nékoho jiného, coz je
Ustanoveno v pracovni naplni, popft. na zakladé pisemného povéeifeni

e rozhoduje o hlavnich otazkach hospodateni a mzdové politiky, zodpovida ze vedeni
hospodatské a personalni agendy a za vedeni evidence majetku.

o schvaluje vSechny dokumenty a materialy, které tvoti vystupy ze Skoly

« odpovida za BOZP, PO a ochranu ZP

e odpovida za vedeni veskeré dokumentace Skoly

Cast svych povinnosti feditelka pfendsi na jiné pracovniky po vzajemné dohodé. Veskerou
zodpovédnost za spravné plnéni nese sam.

Svétené oblasti vykonéavaji povéteni pracovnici zodpoveédné, v souladu s platnou legislativou.
Reditelka provadi kontroly podle pfedem stanoveného planu.
Zamégstnanci:



Ve skole pracuji pedagogiéti pracovnici — uéitelky MS, administrativni pracovnice — vedouci
Skolni jidelny, a provozni zaméstnanci — Skolnice, vedouci kuchatka a pomocné kucharky.
Rozsah povinnosti zaméstnanctli, vymezeni jejich prav a odpovédnosti stanovi pracovni
smlouvy, ndpln¢ prace, organizacni a pracovni fad skoly.

Reditelka v nutnych piipadech stanovi vzajemné zastupovani pedagogickych, provoznich a
administrativnich pracovnikii skoly v souladu s platnou legislativou.

Pracovnépravni vztahy zaméstnanct skoly se fidi obecné zadvaznymi pravnimi predpisy, a v
jejich intencich nebo piedpisy a pokyny vydanymi MSMT CR a krajskym tfadem.

Mzdové podminky zaméstnanci Skoly stanovi ptisluSné pravni piedpisy, konkrétné pak
nafizeni vlady ¢. 381/2010 Sb., o platovych pomérech zaméstnancii ve vetejnych sluzbach a
spravé, ve znéni pozdé€jSich predpist a vnitini platovy piedpis.

4. Kontaktni spojeni na §kolu:

Postovni adresa: MS Pomnénky, Brno, Obla 51, ptispévkova organizace
Obla 51
634 00 Brno

Adresa pro osobni navstévu: totozna s postovni

E-mailov4 adresa: mspomnenky@volny.cz

Webové stranky: WWW.mspomnenky.cz

Telefonni spojeni: 547 211 733 budova A
547 356 093 budova B
547 356 085 skolni jidelna
724 027 309 tfeditelka
602 640 277 st. zastupkyné

Utedni hodiny: kazdé pondéli a sttedu od 10:00 do 12:00 hodin, po telefonické domluvé jinak
ID datové schranky: 622gagd

5. Bankovni spojeni:

C.uctu: 6873910297/0100

6. 1CO:

70284067

7. DIC:

Nejsme platci DPH.


mailto:mspomnenky@volny.cz
http://www.mspomnenky.cz/

8. Dokumenty Skoly:

8.1 Seznam hlavnich dokumenti

o zfizovaci listina, zapis do Skolského rejstiiku, idaje o rozpoctu v aktudlnim a
uplynulém roce (v listinné podobé¢ v fediteln¢ skoly, na www.justice.cz)

o evidence déti — spisy déti, Skolni matrika, pfehledy dochézky (v listinné a el. podob¢ v
feditelné Skoly)

o Skolni vzdé€lavaci program a tfidni vzdélavaci programy, popt. projekty, piehledy
vychovné prace (v listinné podobé v feditelné Skoly a tfidach)

e vyro¢ni zpravy o ¢innosti $koly, hodnotici zpravy o ¢innosti $koly (v listinné a el.
podobé v tediteln¢ skoly)

e Skolni fad (na www.mspomnenky.cz a v feditelné Skoly)

e plan pedagogickych rad a provoznich porad, zdznamy z pedagogickych rad a
provoznich porad (v listinné podobé¢ v feditelné skoly)

e kniha urazl a zdznamy o razech déti (v listinné podobé¢ v feditelné skoly)

e dokumentace BOZP a PO (v listinné podobé¢ v feditelné skoly)

e persondlni dokumentace mzdova agenda, plan dovolenych, pracovni naplné a doby (v
listinné podobé v teditelné Skoly)

e UcCetni, hospodaiska a majetkova dokumentace (v listinné podobé v feditelné skoly)

e plén hospitacni a kontrolni ¢innosti, zdznamy o provedenych hospitacich a ptipadnych
zjisténich pii kontrolach (v listinné podobé v feditelné skoly)

e soubor vnitinich pfedpisti a smérnic (v listinné podobé v feditelné skoly)

8.2 Rozpocet
Rozpocet a Strednédoby vyhled je pfistupny na webovych strankach matefské Skoly:
WwWw.mspomnenky.cz

9. ZAadosti a informace:

Pti vytizovani zadosti o informace se postupuje dle zékona €. 106/1999 Sb., o svobodném
pfistupu k informacim, ve znéni pozd¢jsich predpisti. Smérnice upravujici svobodny pfistup k
informacim je pfistupna v listinné podobé¢ v feditelné $koly a na webovych strankach skoly
mspomnenky@volny.cz

10. Prijem Zadosti a dalSich podani:

Zadosti a dal$i podani je mozné doruéit osobné do feditelny skoly v ifedni hodiny, zaslat
pisemné na adresu $koly, elektronicky na emailovou adresu MS nebo telefonicky na
telefonnim cisle Skoly.

Piijem Zadosti a dalSich podani se fidi zdkonem ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k
informacim, ve znéni pozdé¢jSich predpisti a zdkonem ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni
pozdéjsich predpist.

11. Opravné prostredky:

Ridi se zakonem &. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich
piedpist a zdkonem ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich predpist. Pokyn k
feSeni podani je k dispozici v listinné podobé v feditelné Skoly a na webovych strankach skoly
www.mspomnenky.cz.

12. Formuléare:
V ptipadé€ potieby aktualné vydava feditelka Skoly.
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13. Popisy postupti a navody na FeSeni Zivotnich situaci:

Ridi se zakonem &. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdgjsich predpist a zdkonem &.
106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist. Pristupné
na : https://portal.gov.cz/portal/obcan/situace/

Predpisy:

* zakon €. 561/2004 Sb., o predSkolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zékon), ve znéni pozdéjsich piedpisti ¢ zdkon ¢. 563/2004 Sb., o
pedagogickych pracovnicich a o zméné€ nékterych zékont, ve znéni pozdéjsich predpist
* zékon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozd¢&jsich predpist
* zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pftistupu k informacim, ve znéni pozdé;Sich predpist
* zakon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpocti, ve znéni pozdéjsich
predpist
» zékon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajt, ve znéni pozd¢jsich predpisii

Ptedpisy jsou k nahlédnuti v listinné nebo elektonické podobé v feditelné Skoly. Predpisy
mizete také nalézt v aplikaci Sbirka zakonti a Sbirka mezinarodnich smluv, kterou provozuje
Ministerstvo vnitra (http://aplikace.mvcr.cz/sbirka-zakonu/).

13.2 Vydané pravni piedpisy:
Soubor vnitinich smérnic je k dispozici v listinné podobé v feditelné skoly.

14. Uhrady za poskytovani informaci:
Sazba nakladi na porizeni informace €ini:
Nepresahne-li ¢astka za poskytnuti informaci 50,- K¢, bude poskytnuta zdarma.

1. Kopirovani ¢ernobilé na kopirovacich strojich

Format A4 jednostranny...........co.eieiniiiiniitiiiiiin e 1,50 K¢/A4
Format A4 obouStranny........oouuiiiiii i 2,00 K¢/A4
Format A3 jednostranny...........co.euiuiiuiieiiii i 2,50 K¢/A3
Format A3 0bouStranny........oouuviiiiiiiii i 3,00 K¢&/A3
2. Tisk na tiskarnach PC

Format A4 na laseroveé tisKarne. ...t 2,00 K¢/A4
Format A4 na ostatnich tiskarnach................ooooiiiiiiiiiii i, 2,50 K¢/A4

3. Kopirovani na magnetické nosice
Nenahran€ CD .. ......uui e 50,00 K¢/1ks

4. Jiné kopirovani a filmovani
V0. i e dle skute¢nych naklada

5. Za odeslani informace
Postovné a jiné poplatky dle sazeb platného postovniho sazebniku.

6. Dalsi vécné naklady
Dle formy poskytované informace.


http://aplikace.mvcr.cz/sbirka-zakonu/

7. Osobni naklady
Osobni néklady, presahne-li doba zpracovéni a vyhledani informace 1 hod. a za kazdou dalsi
zapocatou hodinu................cooeiiiiiiiiiii e eennn ... 150,00 K¢E/hod.

8. Pokud je poZadovana informace obsaZena v publikaci nebo tiskoviné vydavané Skolou,
piedskolnim nebo Skolskym zafizenim, hradi se ndklady ve vysi ceny piislusného vytisku.

15. Licen¢ni smlouvy:
Skola nema zadné licencni smlouvy.

16. Vyrocni zpravy dle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim, ve
znéni pozdéjsSich predpisu:

Vyrocni zpravy se uvadeji nejméné za dva posledni roky. Vyrocni zprava za predchézejici
kalendéini rok se zvetejiiuje do 1. biezna bézného roku. Zpravy jsou piistupné v listinné
podobé v feditelné skoly a na webovych strankach skoly www.mspomnenky.cz.



http://www.mspomnenky.cz/

